
 
 

FICHE METIER – SOCIETE DE GESTION DE PORTEFEUILLE 
GESTIONNAIRE BACK ET MIDDLE-OFFICE 
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Le/la gestionnaire Back et Middle-Office en société de gestion d’actifs assure le bon déroulement des 
opérations financières, en garantissant la conformité, la précision et le suivi des transactions. Il/elle sert 
d’interface entre les équipes de gestion de portefeuille (front-office) et les parties prenantes externes 
(dépositaires, contreparties), tout en s’assurant du respect des réglementations. 

 
Missions principales/responsabilités 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Compétences requises 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

Traitement des opérations 
 Enregistrer, vérifier la conformité et suivre les transactions 

sur les actifs financiers (actions, obligations, dérivés, etc.) 
 S’assurer du bon règlement-livraison des opérations dans 

les délais impartis 

Gestion des risques opérationnels 
 Identifier et résoudre les anomalies ou écarts dans les 

transactions financières 
 S’assurer que les processus respectent les normes 

réglementaires et internes 

Reporting et suivi 
 Produire des rapports détaillés sur les activités 

(transactions, valorisations, performances) 
 Collaborer avec les équipes internes pour fournir 

des données fiables et actualisées 

Support opérationnel 
 Agir comme un point de contact pour les questions 

opérationnelles entre les équipes de gestion et les 
partenaires externes 

 Participer à l’amélioration continue des systèmes 
et processus opérationnels 

Techniques/métier 
 Bonne connaissance des produits financiers et des 

processus de règlement-livraison 
 Maîtrise des outils de gestion et des logiciels financiers 

spécialisés (Swift, Bloomberg, Excel, VBA) 
 Compréhension des réglementations financières (MiFID 

II, EMIR, CSDR) 
 Aisance en anglais 

Relationnelles/transversales 
 Capacité à collaborer avec différents départements (front-

office, IT, conformité) 

 

 

 Aisance relationnelle pour interagir avec des 
partenaires externes (dépositaires, contreparties) 

 Compétences en communication pour transmettre 
des informations complexes de manière claire 

Personnelles 
 Rigueur et sens de l’organisation 
 Capacité à travailler sous pression, surtout lors des 

périodes de clôture 
 Esprit analytique pour identifier et résoudre les 

problèmes rapidement 
 

Formation, diplômes requis et expérience 

 Bac +3 à Bac +5 en finance, gestion ou école de 
commerce, avec une spécialisation en finance de marché 
ou gestion des opérations 

 Certifications en finance ou gestion des risques 
opérationnels est appréciées 

 Expérience de 2 à 5 ans dans un poste similaire est un 
atout 

Évolution professionnelle 

 Responsable Back et Middle-Office 
 Analyste risques opérationnels 
 Gestionnaire de projet dans les systèmes 

d’information financiers 
 Évolution vers des fonctions de front-office pour 

certains profils 
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